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CAPITOLATO
PROCEDURA APERTA PER LA PER LA FORNITURA DI CANCELLERIA MEDIANTE RDO SUL
PORTALE MEPA

Numero RDO 1893958
Nurnero C.|.G. ZA82328978

Art. 1 - STAZIONE APPALTANTE

Catania Multiservizi S.p.A., Stradale Giulio 15, 95121 Catania - Tel. 0957530511 - Fax 0957530526, e-mail
acquisti@cataniamultiservizi.it, web site www . cataniamultiservizi.it

Art. 2 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Dott. Giuseppe Scilletta Tel. 095753051 1- Fax. 0957530526 - Mail gscilletta@cataniamultiservizi.it

Art. 3 - IMPORTO, TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE , OGGETTO DELL’APPALTO
L'offerta dovra pervenire, esclusivamente mediante il portale MePA, entro le ore 18,00 del 17 maggio
2018 pena I'esclusione di gara.

L'appalto ha per oggetto la “FORNITURA DI CANCELLERIA — ANNO 2018”, secondo caratteristiche e
gquantita meglio descritte all'art. 4.

L'importo a base d’asta ammonta a € 3.500,00 iva esclusa.

L'offerta cosi presentata dovra avere validita per 180 giomi dalla data di scadenza del termine fissato
per la presentazione della stessa.

Art. 4 — QUALITA E TIPOLOGIA DELLA FORNITURA

Tutto il materiale dovra possedere caratteristiche e requisiti minimi indicati nell’elenco dell allegato “A”
del presente capitolato.

In tale elenco sono riportati, per ogni singolo articolo, tipologie e quantitativi puramente indicativi calcolati
presuntivamente sulla base dei consumi degli ultimi anni. Tali quantita potranno essere quindi soggetie a
variazioni in aumento e in diminuzione a seconda delle effettive necessita.

La ditta aggiudicataria & obbligata a fornire le quantita che saranno richieste, sulla base di effettive
esigenze, anche minori o maggiori di quelle indicate nel tabulato, senza avere diritto in alcun caso ad
indennita di sorta.

La Societa si riserva la facolta di richiedere prodotti affini 0 analoghi a quelli dell'allegato “A” qualora si
manifestasse la necessita durante il corso del rapporto contrattuale. In tal caso, I'operatore economico
aggiudicatario si impegna ad offrire la medesima quotazione offerta in sede di gara.

Si precisa che, limitatamente alfallegato “A” la fornitura di materiale vario di cancelleria e carta,
I'indicazione di marche deve essere intesa come indicazione meramente esemplificativa.

L'operatore economico pud fornire prodotti analoghi ed equivalenti. Tutto il materiale fornito dovra
essere di oftima qualita.

Tutti | prodotti dovranno essere nuovi di fabbrica e conformi alle norme di legge o regolamentari che ne
disciplinano la produzione, la vendita e il trasporto. Ogni singolo prodotto deve essere corredato dalle
relative istruzioni in lingua italiana, se previste, per un uso corretto ed in condizioni di sicurezza.

Il prodotto ed il relativo confezionamento devono essere realizzati con I'uso di materie prime non nocive
e devono, comungue, avere forme e finiture tali da non arrecare danni all’ utilizzatore finale.

L'operatore economico aggiudicatario dovra, inoltre, garantire la conformita dei prodotti alle normative o
ad altre disposizioni internazionali riconosciute ed, in generale, alle vigenti norme legislative,
regolamentari e tecniche disciplinanti i componenti e le modalita di impiego dei prodotti medesimi, con
particolare riferimento alla sicurezza degli utilizzatori. In quanto compatibile con la disciplina applicabile
per ciascun prodotto, i prodotti che verranno forniti dovranno rispettare la disciplina del D.lgs. 81/2008 in
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materia di sicurezza e della salute dei lavoratori durante il lavoro; & richiesta la fornitura di carta per
fotocopiatrice riciclata, ai sensi della Legge 296 del 27/12/2006 art. 1 ¢. 1126 e 1127.

Art. 5 - DURATA DELLA FORNITURA

La durata della fornitura & strettamente legata al completamento della sua consegna e comunnque
non sara superiore a mesi 12. | relativi ordini dovranno essere esitati entro 10 giorni dalla richiesta da
parte della Societa.

Art. 6 — SPEDIZIONE E CONSEGNA

La spedizione e la consegna della fornitura sara a cura, spese e responsabilita dell'aggiudicatario, con
imballi di idonea ed adeguata capacita, [a merce deve essere recapitata in perfette condizioni franco terra
in locali, successivamente comunicati, di proprieta di Catania Multiservizi SpA nella citta di Catania. Ad
ogni consegna effettuata dovra corrispondere un Documento di Trasporto anche in presenza di un solo
articolo che dovra essere firmato dal ricevente e allegato alla fatiura.

Le consegne dei materiali dovranno avvenire nelle giornate lavorative dal lunedi al venerdi, dalle ore
8:00 alle ore 13:30 e dovranno precedentemente essere concordate con la scrivente.

Tutti i beni oggetto della fornitura dovranno pervenire nel termine indicato al precedente art. 5

In caso di ritardo saranno applicate le penali di cui alfart. 12.

Art. 7 — REFERENTE DEL FORNITORE.

Per la regolare esecuzione l'operatore economico aggiudicatario, prima della stipula del contratto, dovra
segnalare un Referente incaricato di dirigere, coordinare e controllare le attivitd connesse alla fornitura.
La Societa si rivolgera direttamente a tale Referente per ogni problema che dovesse insorgere durante
I'espletamento della fornitura.

Tuite le comunicazioni formali saranno trasmesse al Referente e si intenderanno come validamente
effettuate ai sensi e per gli effetti di legge all'operatore economico aggiudicatario. Quanto sara dichiarato
e sottoscritto dal Referente sara considerato dalla Societa dichiarato e sottoscritto in nome e per conto
della ditta aggiudicataria.

In caso di impedimento o assenza del Referente, 'operatore economico aggiudicatario dovra darne
tempestiva notizia alla Sodcieta, indicando contestualmente il nominative del sostituto.

il Responsabile Unico del Procedimentc efo il direttore deil’esecuzione del contratto controllera
'esecuzione della fornitura, vigilera sullosservanza contratiuale, adottando le misure coercitive
applicando le penali eventualmente necessarie, curera l'esecuzione della fornitura € comunichera le
eventuali varianti.

L'operatore economico aggiudicatario dovra metiere a disposizione della Societa, al fine di fornire
chiarimenti sulle modalita di ordine e di consegna, stato degli ordini e deile consegne, garanzia ed
assistenza:

- un numero di fax;

- un numero di telefono attivo nella fascia oraria compresa tra le 8,30 e le 16,30 in tutti i giorni esclusi
sabato, domenica e festivi

- un indirizzo e-mail

Art. 8 - SPESE CONTRATTUALL

Tutte le spese inerenti e conseguenti al contratto, registrazione del contratto, copie occorrenti, bolli,
diritti ed altro, sono a totale carico della ditta aggiudicataria.

Per tutto quanto non espressamente contemplato nel presente capitolato, si applicano le norme in vigore
per gli appalti pubblici di forniture.

Art. 9 - VERIFICA DELLA FORNITURA
Entro 7 gg. lavorativi dall'avvenuta consegna, in caso di consegne differenziate, dalla conclusione della
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consegna della fornitura, Catania Multiservizi S.p.A. procedera alla verifica della fornitura per accertare
la corrispondenza con le caratteristiche previste nel Capitolato.

In caso di esito negativo I'aggiudicatario, a proprie cure e spese, & obbligato al ritiro della merce non
conforme senza addebito alcuno per Catania Multiservizi SpA.

E facolta di Catania Multiservizi S.p.A. procedere per grave inadempienza come da successivo art. 15.

in caso di non conformita riscontrata alla verifica si procederd come da art.12 del presente
Capitolato.

Art. 10 - PROCEDURA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Si tratta di procedura sotto soglia ai sensi degli art. 35 del D.I[gs n. 50/2016 da espletarsi sul portale
MePA mediante RDO n. 1893958

l.’appalto sara aggiudicato secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi degli art.95 del D.lgs n.
50/2016. La fornitura sara aggiudicata alla ditta che avra presentato il prezzo piu basso rispetto
all'importo a base d’asta con le caratteristiche tecniche rispondenti a quelle indicate all'allegato “A”
del presente capitolato. La Societa si riserva inoltre la facolta di non procedere allaggiudicazione se
nessuna offerta risulta conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. La Societa potra
aggiudicare anche in presenza di un'unica offerta valida.

A seguito dell’aggiudicazione provvisoria, la Stazione Appaltante svolgera la verifica dei requisiti di
ordine generale di cui al d. lgs. 50/2016. All'esito positivo degli accertamenti la Stazione Appaltante
procedera alla stipula del contratto tramite la procedura telematica del MEPA.

La fornitura avverra applicando il prezzo unitario, offerto in sede di gara nell'allegato “A” moltiplicato
per le quantita richieste, che restera invariato per le eventuali integrazioni durante la vigenza del
contratto stipulato in seguito allaggiudicazione. Pertanto, i prezzi praticati s'intendono offerti
dall’aggiudicatario in base a calcoli di sua propria convenienza, a suo rischio e sono quindi invariabili ed
indipendenti da qualsiasi eventualita.

La Ditta aggiudicataria non avra, quindi diritfo ad alcun sovrapprezzo, di qualsiasi natura e per
qualsiasi causa o per sfavorevoli circostanze dopo f'aggiudicazione o durante il corso della fornitura. I
prezzo di aggiudicazione della fornitura si intende fisso ed immutabile.

Art. 11 - DOCUMENTAZIONE RICHIESTA E REQUISITI SOGGETTIVI RICHIESTI
It fornitore, per poter partecipare alla RdO, dovra allegare aif'offerta a pena di esclusione :

. Copia del presente capitolato firmato digitalmente da parte del legale rappresentante.

. la dimostrazione della capacita economica finanziaria con attestato del fatturato anno 2017
che non deve essere inferiore a € 5.000 (art. 83, comma 4). |l fatturato minimo & richiesto percheé
Faggiudicatario deve dimostrare solidita economica.

Gli operatori economici devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

—agsenza di cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2006;

—iscrizione del Registro delle Imprese presso la C.C.1LAA. per un ramo di attivita corrispondente al
servizio oggetto dell’appalto,

Art. 12 - RISARCIMENTC DE! DANNI

Il contraente si riserva di chiedere i risarcimenti di qualsiasi danno emergente che derivi dalla
fornitura in conseguenza a non conformita di uno o pil beni sia rispetto alle relative norme di
riferimento sia rispetto alla caratteristiche tecniche richieste; difetti di manifattura; pessima qualita del
bene riscontrabile da rotture, lacerazioni, alterazioni o altri eventi che rendono inutilizzabile il bene in
tempi non accettabili in relazione al suo corretto utilizzo.

in tutti i casi le contestazioni, per cui si richiede il risarcimento del danno, sono relative a
problematiche verificatesi e comunicate entro il 80° giorno solare dal ricevimento della merce e
comungue per un valore complessivo del danno <10% dellimporto della fornitura per la stessa
fipologia del bene.
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I risarcimento del danne puo avvenire, a discrezione di Catania Multiservizi S.p.A. con sostituzione dei
beni oggetto della contestazione o con rimborso, in sede di fatturazione, della fornitura contestata.
In caso di ritardi nelle consegne delle forniture rispetto ai tempi previsti alla precedente art. 5, verra
applicata una penale in misura giornaliera dell'l per mille del’ammontare netto aggiudicato e
comungue complessivamente non superiore al 10%. Nel caso in cui di superamento di detto limite si
procedera come da successivo art. 15,

L'ammontare della penale verra accreditato, a Catania Multiservizi S.p.A., in sede di fatturazione della
fornitura.

Art. 13 - PAGAMENTI

I pagamenti dei corrispettivi saranno effettuati, su presentazione di regolare fattura, a 60 (sessanta)
giorni, fine mese, dalla data della stessa tramite bonifico bancario.

Non si potra procedere ai pagamenti in caso di mancato adempimento degli obblighi previsti ai fini
della tracciabilita dei flussi finanziari ex legge 136/2010 “piano straordinario contro le mafie”.

La liguidazione della fattura, finalizzata al successivo pagamento, & subordinata all’accertamento della
regolarita contributiva delfimpresa mediante acquisizione d’ufficio del DURC.

Si precisa che le fatture emesse nei confronti di questo Ente sono altresi soggette al meccanismo dello
Split payment previsto all’ art.17-ter del DPR 633/1972 e dal decreto-legge del 16 ottobre 2017 n.148 ,
che fa si che I'imposta sia addebitata dal fornitore ma versata all’Erario dal’Ente.

Art. 14 - OSSERVANZA DI LEGGI, DECRET! E REGOLAMENT!

L'appalto & soggetto all'esatta osservanza di tutte le condizioni stabilite nel Decreto legistativo n. 50/2016
@ Ss.mm.il.

Art. 15 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTC PER INADEMPIENZA

In caso di grave inadempienza delle clausole contrattuali da parte della ditta aggiudicataria e nel caso in
cui il ritardo nell’adempimento determina un importo massimo della penale superiore al 10%
dellimporto aggiudicato, Catania Multiservizi S.p.A. ha la facolta di rescindere il contratio in qualsiasi
momento con un preavviso a mezzo fax o e-mail seguito, entro cinque giorni, da lettera raccomandata
con ricevuta di riforno.

Catania Multiservizi S.p.A. provvederd, senza alcun suo onere aggiuntive, alla restituzione
delleventuale fornitura contestata. Il fomitore sara escluso dalla partecipazione ad altre successive
procedure negoziali per anni uno e sospeso dal relativo Albo per un periodo stabilito dalf Ufficio Acquisti in
relazione alla gravita della contestazione.

Art. 16 - CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal presente appalto viene specificatamente esclusa la competenza
arbitrale prevista dagli artt. 806 e seguenti del Codice di Procedura Civile. Per ogni controversia, che
dovesse insorgere in ordine al presente appalto, Foro competente & quello di Catania.

Art, 17 - FINANZIAMENTO
Fomitura finanziata interamente con fondi societari.

Art. 18 - AVWWERTENZE

Si fa luogo alla esclusione dalla gara;

a) qualora manchi o risulti incompleto od irregolare alcuno dei documenti richiesti o I'offerta non risulti
sottoscritta;

b) qualora l'offerta e la documentazione richiesta non risulti firmata digitalmente, ovvero manchi
Iindicazione dell'oggetto della gara o I'indirizzo della ditta mittente;

¢) qualora la documentazione richiesta dalla gara dovesse pervenire alla Societa oltre il termine
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perentorio indicato nella RDO.

ARTICOLO 19 — CONDIZIONI GENERALI Di CONTRATTO

La sottoscrizione del capitolato da parte dellAggiudicatario equivale a dichiarazione di perfetta
conoscenza degii stessi oltre che delle leggi, dei regolamenti e della normativa richiamata in materia di
appalti di forniture.

L'aggiudicatario delle forniture con la firma del contratto e del presente capitolato acceita espressamente
e per [scritto, a norma dell'art. 1341, comma 2, tutte le clausole previste nel presente capitolato, nonché
le clausole contenute in disposizioni di legge e regolamento nel presente atto richiamate.
L'interpretazione delle clausole contrattuali e delle disposizioni del presente capitolato deve essere fatta
tenendo conto delle finalita perseguite con il contratto, secondo quanto previsto dal Codice Civile.

Per tutto quanto non previsto espressamente nel presente documento e negli altri allegati, si rinvia al
Capitolato Standard MePA.

Art. 20 - INFORMATIVA PRIVACY

In ossequio a quanto previsto dal D. Lgs. n. 196 del 30.6.2003 e successive integrazioni e modificazioni,
si informa che i dati forniti dai partecipanti saranno trattati esclusivamente per lo svolgimento della
procedura di gara e per le finalitd strettamente connesse e strumentali alla gestione dei rapporti,
ail'adempimento di obblighi previsti da leggi, regolamenti, normativa comunitaria, nonché da disposizioni
impartite da autorita a cid legittimate dalla legge e da organi di vigilanza e controllo. Il conferimento di
dati ha natura obbligatoria connessa all'inderogabilita degli adempimenti da svolgere; il trattamento dei
dati avverra con l'ausilio di supporti cartacei, informatici e telematici secondo i principi di correttezza e
massima riservatezza previsti dalla legge.

Catania, 12 aprile 2018

A

Catanig Multiseryizi
Il Responsébile Del Pr







